Mallipohja, jota seuran vastuuhenkilö voi hyödyntää viestiessään ensimmäisen kerran Suomisport seurapalvelun käyttöönotosta seuran omille toimihenkilöille. Toimihenkilöitä voivat olla valmentajat, joukkueen johtajat, ohjaajat tai muut seura toimintaa pyörittävät henkilöt. 
Voit muokata ao. viestiä seurallenne sopivaksi: karsi pois teille tarpeettomat toimintoja kuvaavat osiot, lisää mahdolliset päivämäärät, yhteyshenkilöt yms. Katso myös muut viestipohjat, joita voit hyödyntää.

****
Arvoisa seuramme toimihenkilö!
Olemme seurassamme siirtymässä uuteen aikakauteen ja otamme käyttöömme Suomisportin Seurapalvelun. Suomisport on koko urheiluyhteisön oma digitaalinen palvelu. Sen avulla liikkujamme ja jäsenemme hoitavat kätevästi omaan sporttiarkeensa liittyvät asiat Suomisportin mobiilisovelluksessa ja me, seuran toimihenkilöt, pystymme hallinnoimaan ja pyörittämään seuramme toimintaa seurojen palveluiden avulla! 
Suomisportin toimintaperiaate takaa sen, että jäsenhallintamme on yhdistyslain mukaista ja tietoturva on kunnossa. Suomisportia kehittää Suomen Olympiakomitea ry yhdessä Vincit Oyj:n kanssa. 

Jäsenhallinta ja jäsenmaksut siirtyvät Suomisportiin
xxpvm jälkeen palveluun muodostetaan jäsenluokat ja jokainen seuran jäsen kutsutaan liittymään omaan luokkaansa. Jatkossa jäsen maksaa jäsenmaksun suoraan palvelun kautta eli emme enää lähetä erikseen laskuja. Digimaksut osoitetaan jäsenille palvelussa. 
Jäsenluokkien hallinnoimisesta ja niihin kutsumisesta vastaa seurassamme (henkilön nimi, henkilöiden nimet), joka koulutetaan käyttämään uutta palvelua.

Ryhmien / joukkueiden hallinta Suomisportissa
xxpvm jälkeen Suomisportiin muodostetaan harraste- ja kilparyhmät / joukkueet. Kukin ohjaaja ja valmentaja vastaa oman ryhmänsä hallinnoimisesta palvelun kautta. Opastamme yhdessä Olympiakomitean tarjoamien koulutusten ja ohjeiden avustuksella ryhmien vastuuhenkilöt käyttämään uutta palvelua! 
Jatkossa ryhmän jäsenet pystyvät kätevästi Suomisportin mobiilisovelluksen kautta ilmoittautumaan ryhmän omiin tapahtumiin/treeneihin, näkevät oman treenikalenterinsa sekä maksamaan heille osoitetut kausimaksut. Valmentaja/ohjaaja pystyy myös lähettämään palvelun kautta viestejä ryhmäläisilleen ja tekemään kentän laidalta läsnäoloseurantaa. 

Seuran muut tapahtumat jatkossa
Seuran muihin tapahtumiin ilmoittautuminen (esimerkiksi kauden päätösjuhlat) hoidetaan myös Suomisportissa. Näihin tapahtumiin ilmoittaudutaan tapahtuman oman linkin kautta. Tapahtumasta vastaava henkilö luo helposti tapahtuman Suomisportin “Seuran tapahtumat” -osiossa. Jos tapahtumaamme on pääsymaksu, maksaa osallistuja sen ilmoittautumisen yhteydessä.

Jotta pääsemme alkuun - toimi seuraavasti!
Jotta pääsemme sujuvasti liikkeelle uuden palvelun käyttöönotossa, pyydämme jokaista teitä huolehtimaan seuraavat asiat kuntoon xxxpvm mennessä. Tulemme lisäksi kouluttamaan/opastamaan teidät palvelun käyttöön oman vastuualueenne mukaisesti. 
1. Lataa Suomisportin mobiilisovellus ja luo oma Sporttitili (jos sinulla ei sitä jo ennestään ole). Tarvitset sovellusta varten puhelinnumeron, joka voi vastaanottaa tekstiviestejä, sillä kirjautuminen tapahtuu aina tekstiviestillä saapuvan kertakäyttöisen numerokoodin avulla. 

2. Sovellus ohjaa Sporttitilin luomisessa askel askeleelta.

3. Jos sinulla ei ole mahdollisuutta ladata mobiilisovellusta, voit luoda Sporttitilin netissä menemällä osoitteeseen www.suomisport.fi > kirjaudu > lisää sähköposti tai puhelinnumero > lähetä minulle kertakirjautumiskoodi. Tämän jälkeen palvelu ohjaa oman Sporttitilin luontiin. 

4. Sporttitilillä näkyy henkilökohtainen sportti-ID. Ilmoita tämä numero seuran pääkäyttäjälle (henkilön nimi ja sähköpostiosoite).

5. Seuran pääkäyttäjä lisää sinulle tarvittavat käyttöoikeudet. Saat sähköpostiisi kutsun hyväksyä seurakäyttäjän käyttöoikeudet. Tämän jälkeen voit muodostaa itsellesi organisaatiokäyttäjän salasanan, jolla pääset käyttämään sinulle osoitettuja toiminnallisuuksia.

6. Seuran pääkäyttäjä lähettää tarkempia lisäohjeita ja kertoo kuinka kouluttautua toiminnallisuuden käyttöön.


Mikä on Sporttitili? Jokainen seuran jäsen, ja alaikäisen huoltaja, tarvitsee oman Sporttitilin. Kaikki tieto henkilön omasta toiminnasta kertyy hänen omalle tililleen. Suomisportin käyttö alkaa aina omalta Sporttitililtä, johon kirjaudutaan omalla puhelinnumerolla tai sähköpostiosoitteella. Salasanaa ei ole, vaan palvelu lähettää sinulle kertakirjautumiskoodin, jokaisen kirjautumisen yhteydessä. Henkilö kirjautuu aina omalle tililleen, josta lähtee käyttämään palveluita omasta tai jonkun toisen puolesta (esim. huollettava tai oma lapsi).  Sporttitililtä henkilö voi hoitaa maksut ja ilmoittautumiset sekä näkee kaikki omat tapahtumansa. 

Sporttiterveisin,

seuran johtokunta
