Modell som föreningens ansvarsperson kan använda när hen skickar information för första gången till föreningens funktionärer om ibruktagning av föreningstjänsten Suomisport. Funktionärer kan bestå av tränare, lagledare, handledare eller andra personer som håller i gång föreningens verksamhet. 
Du kan redigera meddelandet så att det är lämpligt för er förening: ta bort de avsnitt som beskriver funktioner som ni inte behöver, lägg till eventuella datum, kontaktpersoner m.m. Se även de andra modellmeddelandena som du kan använda.

****
Ärade funktionär i vår förening!
Vi ska övergå till en ny tidsålder i vår förening och tar i bruk föreningstjänsten Suomisport. Suomisport är hela idrottssamfundets gemensamma digitala tjänst. Med hjälp av den kan våra motionärer och medlemmar behändigt sköta frågor i anknytning till sin egen sportvardag i Suomisport-appen, och vi som är funktionärer i föreningen kan administrera och hålla i gång föreningens verksamhet med tjänsterna för föreningar! 
Suomisports verksamhetsprincip garanterar att vår medlemsadministration är enligt föreningslagen och att datasäkerheten är i skick. Suomisport utvecklas av Finlands Olympiska Kommitté rf i samarbete med Vincit Abp. 

Medlemsadministration och medlemsavgifter överförs till Suomisport
Efter datum skapar vi medlemsklasser i tjänsten och varje medlem i föreningen inbjuds att ansluta sig till sin egen klass. I fortsättningen betalar en medlem medlemsavgiften direkt via tjänsten, och vi behöver inte längre skicka separata räkningar. De digitala betalningarna riktas till medlemmarna i tjänsten. 
I vår förening svarar (personens namn, personernas namn) för administrering av medlemsklasserna och inbjudan till dem, och utbildas i att använda den nya tjänsten.

Administrering av grupper/lag i Suomisport
Efter datum skapas hobby- och tävlingsgrupper/lag i Suomisport. Varje handledare och tränare svarar för administreringen av den egna gruppen via tjänsten. Som en del av Olympiska kommitténs utbildningar och anvisningar ger vi handledning åt gruppernas ansvarspersoner i användning av den nya tjänsten! 
I fortsättningen kan medlemmar i gruppen behändigt använda Suomisport-appen för att anmäla sig till gruppens evenemang eller träningar, se sin egen träningskalender och betala säsongsavgifter. Tränaren/handledaren kan även skicka meddelanden via tjänsten till sina gruppmedlemmar och göra närvarouppföljning vid sidan av planen. 

Föreningens övriga evenemang i fortsättningen
Anmälan till föreningens övriga evenemang görs också i Suomisport (t.ex. säsongavslutningsfesten). Anmälning till dessa evenemang görs via en egen länk. Personen som svarar för ett evenemang kan enkelt skapa det i ”Föreningens evenemang” i Suomisport. Ifall vårt evenemang har en inträdesavgift betalar deltagaren den i samband med anmälningen.

Gör så här för att vi ska komma i gång!
För att vi smidigt ska kunna ta den nya tjänsten i bruk, ber vi alla att se till följande saker senast datum. Vi kommer dessutom att ge utbildning/handledning i användning av tjänsten enligt ert eget ansvarsområde. 
1. Ladda ner Suomisport-appen och skapa ett eget Sportkonto (ifall du inte har det redan). För appen behöver du ett telefonnummer som kan ta emot textmeddelanden, eftersom inloggningen alltid sker med en engångssifferkod som skickas i ett textmeddelande. 

2. Appen handleder för att skapa ett Sportkonto steg för steg.

3. Om du inte har möjlighet att ladda ner mobilappen kan du skapa ett konto på webbplatsen www.suomisport.fi > Logga in > lägg till e-post eller telefonnummer > skicka engångsinloggningskod till mig. Därefter handleder tjänsten för att skapa ett eget Sportkonto. 

4. Ditt personliga Sport-ID syns på Sportkontot. Meddela numret till föreningens huvudanvändare (personens e-post och e-postadress).

5. Föreningens huvudanvändare lägger till nödvändiga användarrättigheter åt dig. Du får en inbjudan till din e-post om att godkänna användarrättigheterna för föreningsanvändare. Därefter kan du skapa ett lösenord för organisationsanvändare för att kunna använda de funktioner som du har fått.

6. Föreningens huvudanvändare skickar noggrannare tilläggsanvisningar och berättar hur man kan få utbildning i användning av funktionen.


Vad är ett Sportkonto? Alla medlemmar i föreningen och vårdnadshavare till minderårig behöver ett Sportkonto. All information om en persons egen verksamhet samlas på hens eget konto. Användningen av Suomisport börjar alltid i eget Sportkonto som man loggar in i med eget telefonnummer eller e-postadress. Det finns inget lösenord, utan tjänsten skickar en engångsinloggningskod i samband med varje inloggning. En person loggar alltid in till eget konto och börjar använda tjänsterna för en själv eller någon annan (t.ex. barn som står under vårdnad eller eget barn).  På Sportkontot kan personen sköta betalningar och anmälningar och ser alla egna evenemang. 

Med sporthälsningar,

föreningens styrelse
