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                    ANVISNING FÖR FÖRENINGEN  

ANVISNING FÖR PAKETKÖP  
  

1. Gå till www.suomisport.fi och logga in som organisationsanvändare i Suomisport och gå till 

föreningens webbsida.    

   

2. Klicka på Aktion uppe på sidan och Inköp till motionärer eller Funktionsverktyg och Inköp till 

motionärer.  

  
  

Förening med en gren, välj gör inköp  

  
  

Föreningar med flera grenar, välj den sektionsavdelning som du ska göra inköp till och därefter 

Gör inköp  



  
  

Suomisport supportsida 

tuki.suomisport.fi   
  
Suomisports kundtjänst  
Vardagar kl. 8–16  
suomisport@olympiakomitea.fi  
  

  

3. Välj vad du ska skaffa åt motionärerna. Du kan ENDAST göra paketköp för motionärer som hör 

till samma licens eller försäkring!   

  
4. Välj gren  

  
  

4. Välj en licens för alla motionärer som hör till paketet. Du kan endast välja motionärer till paketet 

som har SAMMA val för licens och försäkring.   

  



  

5. Välj försäkringsskydd för alla motionärer i paketet. Eller välj inte försäkring. Du kan endast välja 

motionärer till paketet som har SAMMA val för licens och försäkring.    

   

   
  

 

6. Lägg till en registrerad motionär i Suomisport till paketet    

   

Du kan söka motionärer som tidigare anslutit sig till föreningen genom att i sökfältet söka med 

namn, ID (som börjar med @) eller Sport-ID.  

  

7. Om motionären inte är anknuten till föreningen kan du söka personer i Suomisport vid ”Sök en 

motionär i Suomisport”. Då måste du känna till personens Sport-ID och efternamn.  

Du kan även importera motionärer som finns i Suomisport till paketet med funktionen ”Importera nya 
motionärer från Excel” och välja ”Jag vill importera motionärer med hjälp av Sport -ID”. Du kan använda 

en färdig importmodell eller vilken som helst Excel där de första kolumnerna är enligt importmodellen: 
”Sport-ID” och ”Efternamn”.  

   

  



OBS! Obligatoriska uppgifter när man lägger till personer:    

   

* För- och efternamn, personbeteckning (om inte finländsk personbeteckning, så födelsedatum 

och medborgarskap)    
   

* Mobilnummer eller e-postadress (om motionären är ett barn som inte har eget telefonnummer 

eller e-postadress behövers uppgifter om barnets vuxna vårdnadshavare).    

   

Meddelande om att personens uppgifter har lagts till i tjänsten skickas till motionärens/förälderns 

e-post.    

   

8. När motionärerna har valts lägger man till paketet i föreningens varukorg, varefter till exempel 

kassören kan gå in och betala inköpet.   
  

9. När alla licenser i paketet har betalats syns betalningsuppgifterna i motionärens profil.   

  


